
Erasmus

TurnaPortal Kullanım Rehberi (Erasmus 
Koordinatörleri İçin)

TurnaPortal, Türkiye Ulusal Ajansı tarafından geliştirilen ve Erasmus hareketlilik süreçlerinin yönetildiği resmi 
dijital platformdur.

Bu sistem üzerinden:

• Erasmus ilanları oluşturulur
• Öğrenci başvuruları alınır
• Değerlendirme süreçleri yürütülür
• Hareketlilik kayıtları tutulur

1. TurnaPortal’a Giriş
TurnaPortal sistemine aşağıdaki adres üzerinden giriş yapılır:

https://turnaportal.ua.gov.tr (https://turnaportal.ua.gov.tr)

Sisteme giriş için genellikle kurum tarafından tanımlanan kullanıcı hesabı kullanılır.

2. TurnaPortal’da Temel Modüller
TurnaPortal’da Erasmus koordinatörlerinin en sık kullandığı modüller şunlardır:

• Kurum Bilgileri

• Anlaşmalar

• İlanlar

• Başvuru İşlemleri

• Değerlendirme Ölçütleri

• Raporlama

3. Erasmus İlanı Oluşturma
Erasmus başvurularının alınabilmesi için önce sistemde bir ilan oluşturulması gerekir.

İlan oluşturma adımları:
1. TurnaPortal’a giriş yapılır
2. İlanlar sekmesine girilir

https://turnaportal.ua.gov.tr/
https://turnaportal.ua.gov.tr/


3. Yeni İlan seçilir
4. İlan türü belirlenir

Örnek ilan türleri:

• Öğrenci Öğrenim Hareketliliği
• Öğrenci Staj Hareketliliği
• Personel Ders Verme
• Personel Eğitim Alma

4. İlan Bilgilerinin Girilmesi
İlan oluşturulurken şu bilgiler girilir:

• İlan başlığı

• Erasmus proje numarası

• Başvuru başlangıç tarihi

• Başvuru bitiş tarihi

• Kontenjan bilgisi

İlan bilgileri doğru girildikten sonra ilan yayına alınır.

5. Başvuruların Alınması
Öğrenciler Erasmus başvurularını TurnaPortal üzerinden yaparlar.

Başvuru sırasında öğrenciler:

• kişisel bilgilerini girer
• akademik bilgilerini ekler
• gerekli belgeleri yükler

6. Başvuruların Değerlendirilmesi
Başvurular değerlendirme komisyonu tarafından incelenir.

Değerlendirme genellikle şu kriterlere göre yapılır:

• Akademik başarı

• Yabancı dil puanı

• Ek puan kriterleri

7. Sonuçların Açıklanması
Değerlendirme tamamlandıktan sonra sonuçlar TurnaPortal üzerinden ilan edilir.

Sonuçlar genellikle şu kategorilerde açıklanır:



• Asil adaylar

• Yedek adaylar

• Hibeli öğrenciler

• Hibesiz öğrenciler

8. Hareketlilik Kayıtlarının Yönetimi
Seçilen öğrencilerin hareketlilik bilgileri TurnaPortal sistemine kaydedilir.

Bu bilgiler şunları içerir:

• Gidilecek üniversite

• Hareketlilik tarihleri

• Hibe bilgileri

9. TurnaPortal’da En Sık Yapılan Hatalar
Koordinatörlerin TurnaPortal’da en sık yaptığı hatalar şunlardır:

• İlan tarihlerini yanlış girmek

• Hibe hesaplamasını yanlış yapmak

• Kontenjan bilgisini eksik girmek

• Sonuçları zamanında yayınlamamak

10. TurnaPortal Kullanımında Destek
TurnaPortal ile ilgili teknik sorunlar için:

• Erasmus Ofisi ile iletişime geçilebilir

• Türkiye Ulusal Ajansı destek birimi ile iletişim kurulabilir

İletişim
TurnaPortal ve Erasmus süreçleri ile ilgili sorular için:

Maltepe Üniversitesi Erasmus Ofisi

📧 erasmus@maltepe.edu.tr


