Erasmus

TurnaPortal Kullanim Rehberi (Erasmus
Koordinatorleri I¢in)

TurnaPortal, Turkiye Ulusal Ajansi tarafindan gelistirilen ve Erasmus hareketlilik stireclerinin yonetildigi resmi
dijital platformdur.

Bu sistem Uzerinden:

* Erasmus ilanlari olusturulur

» Ogrenci basvurulari alinir

* Degerlendirme surecleri yaratalar
* Hareketlilik kayitlari tutulur

1. TurnaPortal’a Giris

TurnaPortal sistemine asagidaki adres Uzerinden giris yapilir:

https://turnaportal.ua.gov.tr (https://turnaportal.ua.gov.tr)

Sisteme giris icin genellikle kurum tarafindan tanimlanan kullanici hesabi kullanihr.

2. TurnaPortal'da Temel Moduller

TurnaPortal'da Erasmus koordinatorlerinin en sik kullandigi moduller sunlardir:
* Kurum Bilgileri

* Anlasmalar

« ilanlar

* Basvuru islemleri

» Degerlendirme Olcutleri

* Raporlama

3. Erasmus ilani Olusturma

Erasmus basvurularinin alinabilmesi icin dnce sistemde bir ilan olusturulmasi gerekir.

ilan olusturma adimlari:

1. TurnaPortal'a giris yapilir
2. ilanlar sekmesine girilir


https://turnaportal.ua.gov.tr/
https://turnaportal.ua.gov.tr/

3. Yeni ilan secilir
4. ilan tird belirlenir

Ornek ilan tarleri:
+ Ogrenci Ogrenim Hareketliligi
» Ogrenci Staj Hareketliligi

* Personel Ders Verme
* Personel Egitim Alma

4. ilan Bilgilerinin Girilmesi
ilan olusturulurken su bilgiler girilir:

« ilan bashgi

* Erasmus proje numarasi

* Basvuru baslangic tarihi

* Basvuru bitis tarihi

+ Kontenjan bilgisi

ilan bilgileri dogru girildikten sonra ilan yayina alinir.

5. Bagvurularin Alinmasi

Ogrenciler Erasmus basvurularini TurnaPortal tizerinden yaparlar.
Basvuru sirasinda 6grenciler:
« kisisel bilgilerini girer

+ akademik bilgilerini ekler
+ gerekli belgeleri yukler

6. Basvurularin Degerlendirilmesi

Basvurular degerlendirme komisyonu tarafindan incelenir.
Degerlendirme genellikle su kriterlere gore yapilir:

+ Akademik basari

* Yabanci dil puani

* Ek puan kriterleri

7. Sonuclarin Aciklanmasi

Degerlendirme tamamlandiktan sonra sonuglar TurnaPortal Gzerinden ilan edilir.

Sonuglar genellikle su kategorilerde aciklanir:



* Asil adaylar
* Yedek adaylar
* Hibeli 6grenciler

* Hibesiz 6grenciler

8. Hareketlilik Kayitlarinin Yonetimi

Secilen 6grencilerin hareketlilik bilgileri TurnaPortal sistemine kaydedilir.

Bu bilgiler sunlari icerir:

* Gidilecek Universite

* Hareketlilik tarihleri

* Hibe bilgileri

9. TurnaPortal’da En Sik Yapilan Hatalar
Koordinatorlerin TurnaPortal'da en sik yaptigl hatalar sunlardir:

« ilan tarihlerini yanlis girmek

* Hibe hesaplamasini yanlis yapmak

+ Kontenjan bilgisini eksik girmek

* Sonuglari zamaninda yayinlamamak

10. TurnaPortal Kullaniminda Destek

TurnaPortal ile ilgili teknik sorunlar icin:

« Erasmus Ofisi ile iletisime gecilebilir

* Turkiye Ulusal Ajansi destek birimi ile iletisim kurulabilir
lletisim

TurnaPortal ve Erasmus surecleri ile ilgili sorular igin:
Maltepe Universitesi Erasmus Ofisi

e erasmus@maltepe.edu.tr




